
 الســــــــٌرة الــــــــذاتٌة

:البٌانات الشخصٌة   

 فاٌزة رٌس عبدالله الكثٌري: الإســـــــــــم          

م1983: تــارٌخ المٌلاد          

أنثــــى: الجـنـــــــــــس          

ٌمنٌة: الجنســــــــــٌة          

أنســــــة: الحالة الإجتماعٌة       

:الأهداف   

.إكمال الدراسات العليا والوصول إلى درجة الدكتوراة- 1  

.أن أكون شخصية أكثر إيجابية لتساعدني في التعامل مع كافة أنواع طبقات الناس ونجاح العلاقة معهم- 2  

. أن يكون لي مشروع خاص أخدم فيه مجتمعي ومؤسسة خاصة للمشاريع التنموية -3  

. أن اكون واحدة من أفضل الكوادر التدريبية المتميزة في مجال تخصصي - 4  

 .أرغب في الانضمام لشركة ناجحة كبيرة لتحقيق اهدافي وتحسين قدراتي وزيادة خبراتي- 5

 :الخبـرات المهنٌـــة 

   (حي الخالدية  )مركز منــــا سنتر.  

                          م30/11/2013:                         نهاٌة تارٌخ م20/01/2013:  بداٌة تارٌخ 

 الادارة المالية                      :  الدور الوظٌـفً                       تجميل نسائي:  مجــــال الشركة  

  ( مراجعة ومدققة –محاسبة ذمم دائنة  )محاسبة مالية : مسمى الوظٌفة 

 :العمل وصف 

يتاتؼح تىسٌذ انثضاػح انى انًستىدع او انى يسؤونح  انًستىدع ويسؤوليٍ وانُمذٌح استلاو فىاتٍش انًشتشٌاخ الاخهح  -1

 .انًثٍؼاخ او الاخصائٍح 

 تًصشوفاخ انصانىٌ يٍ شٍكاخ انًىسدٌٍ و انؼهذ انُمذٌح وانًصشوفاخ انؼايحو انشٍكاخ انخاصح  انشٍكاخ تدهٍض -2

 .رنكبواػذاد تماسٌش شهشٌح انحكىيٍح و خًٍغ ياٌتؼهك تانًصشوفاخ وانًذفىػاخ تشكم ػاو 

خًٍغ انشٍكاخ انًُصشفح وتأكذ يٍ تسهٍى واغلاق وانؼهذج ونًىسدٌٍ تُظٍى ويتاتؼح حشكح صشف انشٍكاخ وتسهًٍها ل -3

 .يٍ انثُك سىاء يصشفاخ داخهٍح او خاسخٍح خًٍغ انؼهذ انتً تى صشفها 

يسؤونح ػٍ ػهذج انًكٍاج يٍ صشفها نلاخصائٍاخ ويٍ ثى تحصٍم انفىاتٍش ويشاخؼح يشتشٌاخ كم اخصائٍح وانتأكذ  -4

 . يُها واغلاق ػهذج خًٍغ يىظفاخ انًكٍاج 

وتسدٍم خًٍغ انؼًهٍاخ يٍ يشتشٌاخ وانًشتدؼاخ يٍ لسى انكاشٍش  ادخال كافح أوايش انصشف و سُذاخ انمثض -5

 .تماسٌش شهشٌح وػًم  ٌىيٍح يٍ حساب انٍىيٍح انؼايحالتماسٌش ويصشوفاخ فً انُظاو انًحاسثً وطثاػح ال

تُظٍى يصشوفاخ انخاصح تكم لسى فً انًشكض وػًم يىاصَح تمذٌشٌح نهًصشوفاخ كم لسى نستح انشهىس انماديح  -6

 .الاحتفاظ تُسخح يٍ انتماسٌش انحساتٍح تتُسٍك يغ انًذٌش انًانً وتًا فٍه لسى انسٍاساخ ويتاتؼح يصشوفاتها و

 يىظفح وكزنك تذلاخ الاخاصج و خًٍغ 200اػذاد يسٍشاخ سواتة انًىظفاخ وانؼًىلاخ انشهشٌح نؼذد أكثش يٍ  -7

 .يتؼهماخ انًىظفاخ انًانٍح 



    مؤسسة روابط الانجاز لمتقنية(L.A.T  .)  

 

                          م12/01/2013:                         نهاٌة تارٌخ م01/12/2011:   بداٌة تارٌخ 

  تقنية معلومات :  مجــــال الشركة 

 مسؤول الشؤون المالية والإدارية: مسمى الوظٌفة  إدارية                    –محاسبة :  الدور الوظٌـفً 

 

 :وصف العمل 

 .القٌام بجمٌع مهمات المدٌر العام أثناء غٌابه ومتابعة سٌر العمل وتنفٌذ الخطط الموضوعة للمنظمة-  1

. مات الموظفٌن ومتابعة أدائهم للاعمال ومتابعة أعمال الشركة مع العملاءالعمل على تطبـٌق النظم الإدارٌة فً إنجاز مها- 2

 إعداد التقارٌر الدورٌة والاستثنائٌة عن أداء المكتب باعتماد معاٌٌر قٌاس الأداء المؤسسً وتحدٌد المشكلات واقتراح- 3

 .البدائل والحلول التطوٌرٌة لها

مسوؤلة عن عمل عروض الاسعار والتواصل مع العملاء ومتابعة المشارٌع المنفذة وتحت التنفٌذ وكذلك التواصل مع - 4

 .الموردٌن وتنظٌم دفعات المشترٌات الأجلة 

اعداد المادة الاعلانٌة التسوٌقٌة للمنتجات عبر الموقع الالكترونً للمؤسسة وطرق اعلانٌة اخرى ، والعمل على التسوٌق - 5

 .الالكترونً عبر مواقع التواصل الاجتماعً 

القٌام بجمٌع مهامات المحاسبة من امٌنة صندوق و تسجٌل الإٌرادات والمصروفات الٌومٌة بإستخدام برنامج الأمٌن - 6

وادخال المشارٌع المنفذة وإعداد مسٌرات الرواتب ومتابعة الحضور والإنصراف واعداد تقارٌر شهرٌة عن التقٌٌم المالً 

 .للمؤسسة 

 
   (مؤسسة الناغي)شركة القبطان لمسفر والسياحة. 

      م25/11/2011 :                       نهاٌة تارٌخ م20/09/2009:    بداٌة تارٌخ 
          

  .ماليــــة:                          الدور الوظٌـفً سفر وسياحة:    مجــــال الشركة 

 .مدققة حسابات - محاسبة :     مسمى الوظٌفة 

 :  وصف العمل 

وأوامر فواتٌر مبٌعات ومشترٌات الشركة من تذاكر الطٌران و التربتٌك وتذاكر النقل إدخال كافة  -1

 . والتعامل مع برنامج الأمٌن المحاسبً الصرف وسندات القبض

 .تنظٌم الحسابات وتسجٌلها والإجراءات المتعلقة بها وإعداد التقارٌر الدورٌة عنها -2

 .تدقٌق ومراجعة الحسابات المدخلة فً البرنامج وتسوٌة الحسابات -3

 .إٌداعها فً البنكعمل قٌود  قبض مالٌة وإٌصالاتتحصٌل الإٌرادات بموجب  -4

 .لهمذكرة تسوٌة وعمل شهرٌة لحساب البنك مراجعة  -5

 

 (فرع السيدات )معهد تدريب ودراسات الكمبيوتر .

 هـ28/11/1429:   نهاٌة تارٌخ               هـ10/4/1425:  بداٌة تارٌخ 

     إداريـــة:  الدور الوظٌـفً              تدريب وتطوير:     مجـال الشركة  

 .مديــــرة:       مسمى الوظٌفة 



 :   وصف العمل 

 .مدٌرة ومشرفة الفرع النسوي  .1

 لدى الفرع  ICDLمدربة برامج الحاسب الآلً وبرامج  .2

 إعداد قاعدة بٌانات الإدارٌة والمحاسبٌة   .3

 .محاسبة مالٌة للمعهد والتعامل مع برنامج الأمٌن  .4

 .تنظٌم شؤون الإدارٌة والتسوٌقة والمالٌة للفرع ، خدمة شؤون الطالبات .5
 

 :المؤهلات العلمٌة 

  جامعة العلوم والتكنولوجيـــا:المؤسسة التعلٌمٌة 

 علــوم مالية ومصرفية : التــــــخصـص

 "جيد جداً "بتقدير - بكالوريوس :  الدرجة العلمٌة 

 :الشهــــــادات والدورات 

 .حالٌاً أدرس دبلوم اللغة الانجلٌزٌة فً مركز الابداع الكندي للتدرٌب  .1

 QuickBooks2010دورة فً البرنامج المحاسبً الأمرٌكً  .2

 محاضرة فً التدفقات النقدٌة من شركة سندي وبترجً ماحسبون قانونٌون .3

 .من مركز مشاعل للتدرٌب  مستوٌات اللغة الإنجلٌزٌة 4 .4

 دبلوم تصمٌم اعلانً ومونتاج تلفزٌونً- MS Officeدبلـوم حاسب آلً  .5
 شهادة الرخصة الدولٌة لقٌادة الحاسب الآلً من معهد نٌوهوراٌزن .6

 .دورة كٌف تنشًء مشروعك وتدٌره بنجاح من الغرفة التجارٌة بجدة  .7

 .من مركز الإبداع الأصٌل للتدرٌب " تدرٌب مدربٌن " شهادة دورة  .8

 من الأكادٌمٌة العالمٌة البرٌطانٌة والمعهد الأمرٌكً  " The Trainings Trainers Program" شهادتٌن  .9

 دورة إستراتٌجٌة اتخاذ القرارات وحل المشكلات .10

 دورة التفكٌر الاستراتٌجً .11

 دورة كٌف تخطط بفاعلٌة  .12

 دورة إدارة وتحفٌز فرٌق العمل .13

  الدولً للتخطٌط الشخص4Nًنموذج  .14

 دبلوم أخصائً تسوٌق إلكترونً معتمد  .15

  دورة فن البٌع–دورة فن تسوٌق الأفكار  .16

 بناء الذات القٌادٌة .17

 دورة المظهر والسلوك القٌادي .18

 دورة إعداد ودراسة الجدوى الأولٌة .19

 هـ22/4/1433هـ انى 24/3/1433إداسج انًشاسٌغ يٍ  .20

 "اعداد القادة " متخرجة من نادي إثراء القٌادي للفتٌات  .21

  دورة القراءة السرٌعة – دورة الذكاءات المتعددة –دورة القبعات السبعة  .22

 (والعدٌد من الدورات المختلفة  )دورة الأم القائدة  .23

 

:المهــــــارات   

 المهارة مستوى المهارة  عدد سنوات الخبرة أخر استخدام

 حاسة آنً خثٍش  سُىاخ5أكثش يٍ  أكثر من سنة

 تصايٍى يتُىػح خثٍش أكثش يٍ سُتٍٍ  شهور6أكثر من 

 تصًٍى أفلاو وثائمٍح خثٍش أكثش يٍ سُتٍٍ  شهىس أو ألم6

 يتىسظ  شهىس6ألم يٍ  شهشٌٍ أو ألم
تذسٌة ػهى انثشايح  

 انًحاسثٍح

    



:المهارات الأخرى   

 .مجتهدة ومبدعة بالأعمال- 1

. مهارات الاتصال والتعامل مع الآخرين ممتازة- 2

 . مهارات جيدة بالعمل كروح الفريق الواحد وتحفيز فريق العمل- 3

. القدرة العالية على قيادة الآخرين وتنفيذ المهام على أكمل وجه- 4

 .إتقان استخدم تطبيقات الكمبيوتر والأنترنت - 5

. القدرة على العمل تحت الضغط وانهاء العمل بالوقت المحدد- 6

 .( يوتيوب – توتير –الفيس بوك  )إتقان فن التسويق عبر مواقع التواصل الاجتماعي - 7

 . المشاكل حل ومهارات مهارات تحليلية- 8

 . الدقة من عال بمستوى و بالتفاصيل الاهتمام- 9

:الهواٌــــات   

                           التصميم    –والاطلاع  القراءة -1
 الريــاضة    -2
 التواصل الاجتماعي بالانترنت -3
  (طموحي أكثر من انجازاتي ) العمل التطوعي -4

:اللغـــــــات   

 اللغـــــــة المستوى عدد سنوات الخبرة أخـر استخدام

 ػـــــــشتً انهغـــــح الأو     الأصهً شهش أو ألم

     يتىسظ شهش أو ألم

 
 إَدهٍــــضي

 معلومــات الاتصال    

 f.alkathery@gmail.com : ًالبرٌد الإلكترون 

 رقــم الجـــــــــوال : 0560562175                                 

(المطار القديم  ) حي الفيحـــاء :عنـــوان السكــــن   

 

 والله ولي التوفيق،،،

mailto:f.alkathery@gmail.com

