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 المؤهلات العلمٌة

 بكالورٌوس إدارة أعمال

 التربٌة والتعلٌم بمنطقة مكة المكرمةوزارة مدرب معتمد من 
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 : الرسالة الشخصية

 بحسن الخلق، علماً وعملاً وتعليماً  -بعد رحمة الله وفضله وكرمه  -بلوغ الجنة 

  :الرؤية الشخصية

 بالعالم التدريب رموز أحد أهم 

 قيمي:

 إن الله يحب إذا عمل أحدكم عملاً أن يتقنه

 الأمانة

 حسن الخلق

 

 الدورات والبرامج التي حصلت عليها:

1 
 اجتٌاز حاسب آلً بتقدٌر ممتازشهادة 

1 
 ICDLالرخصة الدولٌة لقٌادة الحاسب الآلً 

3 
 التعلٌم بمنطقة مكة المكرمةوزارة التربٌة وإعداد المدربٌن باعتماد من دورة 

4 
 دورة لغة انجلٌزٌة المستوى الأول بتقدٌر امتٌاز

5 
 دورة إدارة وقٌاس الأداء.

6 
 دورة التخطٌط التشغٌلً.

7 
 ت الإشرافٌة.ادورة تنمٌة المهار

8 
 دورة حل المشكلات واتخاذ القرارات.

9 
 دورة التمٌز فً خدمة العملاء.

11 
 دورة البحث عن المعلومات على الانترنت

11 
 ISO 9001:2008دورة نظم إدارة وتوكٌد الجودة 
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11 
 ISO 9001:2008دورة المراجعة الداخلٌة لنظم إدارة الجودة 

13 
 مهارات التمٌز الإداري والقٌادي فً الجمعٌات الخٌرٌةدورة 

14 
 دورة الخرائط الذهنٌة

15 
 دورة فن إدارة الوقت والتفوٌض

16 
 فن إعداد الحقائب التدرٌبٌة

17 
 دورة إعداد الحقائب التدرٌبٌة باعتماد المركز الكندي

18 
 دورة مهارات التفاوض الفعال

19 
 الناجحدورة بناء فرٌق العمل 

11 
 دورة كتابة التقارٌر الاحترافٌة

11 
 دورة فن التعامل مع الآخرٌن

11 
 دورة إدارة الوثائق والأرشفة باعتماد المركز الكندي

13 
 دورة التسوٌق فً المنظمات غٌر الربحٌة

14 
 دورة بطاقة الأداء المتوازن

15 
 دورة مهارات التفكٌر الإبداعً

16 
 التحفٌزدورة الإٌجابٌة وفن 

17 
 دورة إدارة الموارد البشرٌة

18 
 دورة تحلٌل الاحتٌاجات التدرٌبٌة وقٌاس أثر التدرٌب

19 
 دورة تنمٌة مهارات الاتصال فً بٌئة العمل متعددة الثقافات

31 
 دورة تفعٌل الذات

31 
 دورة إعداد وكتابة التقارٌر

31 
 التقارٌر والمراسلات الإدارٌةدورة السكرتارٌة التنفٌذٌة ومهارات كتابة 
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33 
 دورة التخطٌط ووضع الأهداف

34 
 دورة مهارات السكرتارٌة

35 
 دورة إدارة الذات

36 
 دورة استراتٌجٌات التعلم

37 
 دورة ألوان التفكٌر

38 
 دورة الاسعافات الأولٌة

 

 

 

 :القدرات الشخصية 

 مهارا ت الاتصال الفعال 1

 فن الالقاء والتأثٌر 1

 إدارة الاجتماعات 3

 السكرتارٌة وإدارة المكاتب 4

 

 


