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 مهارات
  مستوى متقدم جدا فً التعامل مع انظمةة الااسةا ايلةً  وتطبٌقاتةا بمةا فةً  لة

 (باور بوٌنت–اكسس  –اكسل  –ورد )مٌكروسوفت اوفٌس  جمٌع برامج

    مستوى متقةدم جةدا فةً ماةارات الباةت والتالٌةل ودراسةة التقةارٌر واسةت

 .التوصٌات واٌجاد الالول 

 القدرة على ادارة المشك ت وات ا  القرار 

  الاتصةةال الفعةةال والتعامةةل مةةع الا ةةرٌن و لةةع بٌئةةة عمةةل تعاونٌةةا وااٌةةا  رو

 الفرٌع الوااد

قٌادٌة لادارة مجموعات العمل وفن التعامل مع المرؤسٌن ماارات 

مستوى متقدم جدا فً فنون التصمٌم والمونتاج باادت البرامج والتطبٌقات 

والتعلٌم المباشر  التدرٌا والتوجٌاممتازه فً مجال   برة. 

 السٌرة الذاتٌة

 93565: معلمة             الرقم الوظٌفً : الوظٌفً  المسمى

 . المستوى ال امس: المرتبة العلمٌة 

 .هـ 1419/ 5/ 28:  تارٌخ المباشرة .  هـ 1419/ 5/ 25: تارٌخ التعٌٌن 

 .اكومً : نوع القطاع    . ادارة تعلٌم الطائف: جاة العمل  

 معارف
  إدارة المبادرات والانشطة المتنوعة•

 الالمام برؤٌة واستراتٌجٌة التعلٌم العام •

 المعرفة التامة بأنشطة الجودة والتمٌز•

 الالً المعرفة التامة بتقنٌات الااسا•

 (الادارٌة والفنٌة)المعرفة التامة والمتمٌزة لجمٌع انظمة وتشرٌعات التعلٌم •

 هواٌات
 البات العلمً وجمع المعلومات 

البرامج التقنٌة 

 التعلٌم والمؤهلات 

 جغرافٌا: التخصص . شهادة بكالورٌوس مع اعداد تربوي  

  هـ1417/1416 —جامعة ام القرى بمكة المكرمة: مصدرها 

 الخبرات المهنٌة
 الفترة الزمنٌة جهة العمل العمل

  هـ1426/1425من  ادارة الا تبارات والقبول  مشرفة تربوٌة 

 هـ 1425/1424 ادارة نشاط الطالبات سابقا مشرفة مكلفة

 1424/ 1423 33م معلمة

 هـ عامٌن1423/ 1422 ثانوٌة الصرٌرات  معلمة

 هـ عامٌن 1420 /1419 ثانوٌة ال وٌبات معلمة



 جواهر عائد محمد الحارثً

 سعودية: الجنسية 

 مشرفة تربوٌة 

 المملكة العربٌة السعودٌة -العنوان

 الطائف

 الفٌصلٌة

mrs.fjojo@gmail.com 

 المهام والعضوٌات الفعلٌة التً تمارسها المشرفة

 المسندة الرئٌسٌة 

جمٌع الماام وفع 

الوصف الوظٌفً 

لمشرفة الا تبارات 

 والقبول

 رئٌسة لجنة المعادلات والانتقال بالإدارة•

 ورئٌسة الجودة والتمٌز للإدارةمنسقة •

 رئٌسة فرٌع التاسٌن ، اضافة الى مناجٌة الشراكة المجتمعٌة •

رضةا المسةتفٌد ، التةدقٌع الةدا لً ، مراجعةة ) فرٌع تقٌةٌم الادا رئٌسة •

 ( الادارة 

 عضو لجنة المجلس الاستشاري •

 لجنة ادارة الم اطرعضو •

 عضو لجنة التدرٌا بالإدارة •

 عضو اللجان المشتركة مع الجاات المرتبطة •

 الانشطة واللقاءات المشاركة فٌها

هةـ  كةل 1425لجان قبول وتسجٌل الطالبات بإدارة التعلٌم بالطائف بداٌة من العةام الدراسةً  1

 هـ 1438عام على التوالً اتى العام الاالً

 هـ1429/1430اللقا  السنوي الثالت لإدارات واقسام الا تبارات والقبول للعام  2

ورشة تعدٌل لائاة المعادلات والانتقال بٌن النظام الفصلً فً التعلٌم العام ونظام المقررات  3

 على مستوى المناطع 

 ورشة ايلٌة الفنٌة الموادة للمعادلات والمنف ة بالوزارة عبر الشبكات  4

 مجلس الجودة التعلٌمً المنعقد بمسر  الادارة 5

شر  دلٌةل تقةدٌم ال ةدمات التعلٌمٌةة للطفةال المقٌمةٌن فةً مراكةز الاورام ) اللقا  الوزاري  6

 (والمستشفٌات

 ( 2018تعلٌم )فعالٌات المعرض والمنتدى الدولً السادس للتعلٌم  7
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اعةةداد دلٌةةل ارشةةادي لضةةوابط قبةةول 
وتسةةجٌل الطالبةةات السةةعودٌات فةةً 

( بالطةةةائف)مرااةةةل التعلةةةٌم الةةةث ت 
 هـ1429

اعداد دلٌل مواقع المدارس الاكومٌة 
لمراال التعلٌم الث ت بماافظة الطائف 

اسا توزٌع الااٌا  ( بنات)
 (نس ة ورقٌة) هـ متوفر1426/1427

اعةةةةةداد دلٌةةةةةل ارشةةةةةادي لضةةةةةوابط 
المعةةةةادلات والانتقةةةةال بةةةةٌن النظةةةةام 
الفصةةةةةلً للتعلةةةةةٌم الثةةةةةانوي ونظةةةةةام 

 المقررات 

اعةةةةةةداد الةةةةةةدلٌل التنظٌمةةةةةةً لإدارة  
 الا تبارات والقبول 

اعةةةداد نشةةةرة قواعةةةد وانظمةةةة السةةةن 
النظةةامً للقبةةول فةةً مةةدارس التعلةةٌم 

 العام

نشةةةةةرة ال طةةةةةة الزمنٌةةةةةة ل نتقةةةةةال 
 والتاوٌل بٌن الانظمة التعلٌمٌة 

اعةةةةةةةةداد منشةةةةةةةةورات الاع نةةةةةةةةات 
 للفعالٌات المرتبطة بمشاركة الادارة

الجةةةةةةودة ) ورقةةةةةةة عمةةةةةةل بعنةةةةةةوان 
 ( مسؤولٌا الجمٌع

الانجازات والانشطة المهنٌة الناتجة عن  البحنف فنً 

 التحدٌات التً تواجه العمل وتحتاج دراسة وتحسٌ  

 البرامج والورش التدرٌبٌة : ثانٌاً 

 الادلة والمنشورات : اولاً 

 القة ضمان تطبٌع الجودة واعتمادها
ورشةة عمةةل شةةر  لائاةةة المعةةادلات 

 والانتقال بٌن الانظمة التعلٌمٌة 

ورشة نشر ثقافة الجودة تاةت شةعار 
 (جودة القٌادة التربوٌة تصنع الفرع)

شر  دلٌل نظم الا تبارات )عرض  
فةةةً اجتمةةةاع الا تبةةةارات ( والقبةةةول 

 تات مجار الجودة  

تطةةةةوٌر ) ورشةةةةة تدرٌبٌةةةةة بعنةةةةوان 
 (  دمات المستفٌدٌن

لائاة المعةادلات ) البرنامج التدرٌبً 
والانتقةال بةٌن النظةام الفصةلً للتعلةٌم 

 (الثانوي ونظام المقررات
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 طةةةة عمةةةل الدراسةةةة ال اتٌةةةة 
لةةةلإدارة وفةةةع معةةةاٌٌر التمٌةةةز 

 الاداري 

 طةةةة ضةةةمان نظةةةام الجةةةودة 
 وتاسٌناا فً الادارة 

  طة عمل رضا المستفٌد   طة عمل التاسٌن 

 طة عمل لجنة تدقٌع بٌانات 
 الثانوٌة العامة  

الانجازات والانشطة المهنٌة الناتجة عن  البحنف فنً 

 التحدٌات التً تواجه العمل وتحتاج دراسة وتحسٌ  

الانشننننطة الالكترونٌننننة المقدمننننة لتحسننننٌ  : رابعنننناً 

 مخرجات العمل

 الخطننط الاجرائٌننة المقدمننة لتنظننٌم وتحسننٌ : ثالثنناً 

 العمل 

انشا  استبانة الكترونٌة لقٌةاس 
 رضا المستفٌد الدا لً

انشةةا  اسةةتبانة إلكترونٌةةة لقٌةةاس 
 جودة ال دمة بالإدارة

انشا  قاعدة بٌانةات لمنسةوبات 
 الادارة 

انشةةا  قاعةةدة بٌانةةات لمةةدارس 
 التعلٌم العام بالطائف

انشةةةا  قنةةةاة ٌوتٌةةةوا  اصةةةة 
بةةةةالإدارة لنشةةةةر المشةةةةاركات 

 والاف م الوثائقٌة

انشةةةةةةةةا  رابةةةةةةةةط الكترونةةةةةةةةً 
 لاجتماعات الادارة 

انشةةةا  قنةةةاة تللإةةةرام لةةةلإدارة  
 لنشر وتوثٌع  
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اعةةةداد ونشةةةر فلةةةم 
وثةةةةةةةةةائقً باسةةةةةةةةةم 
) الادارة بعنةةةةةةةةوان

التاةةةةةول النةةةةةوعً 
لإدارة الا تبةةارات 
والقبةةةةةةةول تاةةةةةةةت 

جةةةةةةةودة »شةةةةةةةعار 
القٌةةةةةادة التربوٌةةةةةة 
» تصةةةةةنع الفةةةةةرع 

فةةةةً ٌةةةةوم الجةةةةودة 
 .العالمً 

انشةةةةةةا  اةةةةةةائط 
الكترونةةةةةةةةةةةةةةةةةةً 
لتوثٌةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع 
مشةةةةةةةةةةةةةةةةاركات 
المٌةةةةةدان تاةةةةةت 

جةةةودة ) عنةةةوان 
القٌةةادة التربوٌةةة 

 ( .تصنع الفرع

اعداد ونشةر فلةم 
وثةةةةةةائقً باسةةةةةةم 
الادارة  بعنةةةوان  

كٌةةةةةف نكةةةةةون ) 
 ( .قدوة 

اعداد ونشةر فلةم 
للٌةةةةوم )وثةةةةائقً 
باسةةم (  الةةوطنً
 . الادارة 

 لأعمال ادارة  اعداد التقارٌر المهنٌة: خامساً 

 المشاركة فً الفعالٌات المهنٌة والوطنٌة: سادساً 

تقارٌر الدراسةة ال اتٌةة لجةائزة التمٌةز الاداري 
 .هـ وعلى التوالً 1435/1436من 

التقرٌةةةر الشةةةامل للجةةةان قبةةةول الطالبةةةات لعةةةام 
 هـ  1426/ 1425

تقرٌةةر لجنةةة ا تبةةارات الثانوٌةةة العامةةة اسةةا 
 المكاتا المرتبطة 

التقرٌةةةر السةةةنوي لإدارة الا تبةةةارات والقبةةةول 
2017 
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 الدورات

 مدتها مصدرها تارٌخها اسم الدورة م

1 
مناجٌة التلإٌٌر فً ادارة 

 الفصول
 اسبوع مركز التدرٌا التربوي بالطائف 8-12/6/1423

 سنتٌن جامعة ام القرى بمكة المكرمة هـ1424/1425 دبلوم الااسا ايلً 2

 ٌومٌن اللجنة النسائٌة للندوة العالمٌة هـ20/7/1425-19 بدائل التفكٌر وتقنٌات ال اكرة 3

 اٌام4 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ 1425/ 11  /10-3 برنامج معارف 4

 ٌومٌن مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ10/10/1425-9 فن الاوار 5

 ٌومٌن مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ3/2/1426-2 ال المشك ت وات ا  القرارات 6

 اٌام3 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ6/2/1426-4 تنمٌة ماارات التفكٌر 7

 اٌام3 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ21/2/1427-19 معاً ناقع اجتماعاً فعالاً  8

9 
–اسباباا -مظاهرها)دنو الامة 

 (ع جاا
 ٌومٌن مركز التدرٌا التربوي بالطائف   هـ1427/ 3/ 4-5

 ٌوم وااد مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ11/2/1427 فن الاتصال باست دام للإة الجسد 10

 التدرٌا الفعال 11
19/11-

 هـ29/12/1427
 ساعة25 مركز التدرٌا التربوي بالطائف

 ساعة20 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ22/3/1428-15 ماارات المدرا الماترف 12

13 
الاتصال الانسانً الفعال فً 

 بٌئة العمل
 هـ12-13/5/1428

فرع معاد الادارة النسوي 

 بالرٌاض
 ٌومٌن

14 
اثرا  التفكٌر الاٌجابً لدى 

 النشئ
 اٌام3 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ28-30/12/1428

 ساعة16 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ11/3/1429-20/2 البرٌد الالكترونً والانترنت 15

 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ4/12/1431-3 هندسة الدماغ 16
10 

 ساعات

 ساعة 32 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ3/7/1432 -11/6 فنون التصمٌم والمونتاج 17

 اٌام3 معاد الادارة العامة بالرٌاض هـ16/6/1433-14 تطوٌر  دمات المستفٌدٌن 18

 ساعة 12 مركز التدرٌا التربوي بالطائف هـ17/4/1434-15 رضا المستفٌد 19

 ٌوم  ادارة التوعٌة الاس مٌة هـ26/6/1434 (واقع وتطلعات ) القٌم  20

 اٌام3 بالطائف مركز التدرٌا  هـ26/1/1438-25 تطوٌر ادلة نظام المقررات 21

22 
بةةةةةةٌن ) المكافةةةةةةاة والتافٌةةةةةةز 

 (الواقع والمأمول
 ساعات8 بالطائف  التدرٌامركز  هـ16-17/5/1438

23 
 iso-2015نظةةةام الجةةةودة 

9001   
 مركز التدرٌا بالطائف هـ 23-27/2/1439

20 

 ساعة

24 
ادارة الجةةةةةةةةةةودة والمةةةةةةةةةةوارد 

 البشرٌة 
 ساعات5 دروا 2018/ 1/ 24

 ساعات6 دروا 2018/ 2/ 5 2013اكسل ماٌكروسوفت 25

26 
تطةةةوٌر بطاقةةةات ومؤشةةةرات 

 الادا 
 ساعات4 عن بعد وزاري 2018/ 3/ 28

 ساعتٌن دروا 2018/ 6/ 7 العمل الجماعً والتواصل 27

 ساعة 30 دروا 2018/ 6/ 18 العمل عن بعد 28

 ساعتٌن دروا جاري اساسٌات الادارة 29
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 الدورات

 المشرفةالمنف ة من قبل الدورات 

* 

لائاةةةة المعةةةادلات والانتقةةةال 

بةةةٌن النظةةةام الفصةةةلً ونظةةةام 

 المقررات
 هـ19/2/1439

 والقبةةةولادارة الا تبةةةارات 
 (جواهر الاارثً)

 ٌومٌن

 تارٌ اا مصدرها الموضوع م

 شكر وعرفان معلمة المرالة 1
طالبةةةةةات الصةةةةةف الثالةةةةةت الثةةةةةانوي بمجمةةةةةع 

 ال وٌبات
 هـ25/1/1425

 هـ30/3/1425 ادارة المتوسطة الثالثة والث ثون بالطائف شكر وعرفان معلمة المرالة 2

 هـ6/9/1425 مساعد مدٌر عام التربٌة والتعلٌم بالطائف لجان قبول الطالبات 3

4 
نسةةة ة التقرٌةةةر الشةةةامل لعمةةةل لجةةةان قبةةةول 

 الطالبات
 هـ21/10/1425 مساعد مدٌر عام التربٌة والتعلٌم بالطائف

 هـ29/12/1426 مدٌر عام التربٌة والتعلٌم بالطائف لجان قبول الطالبات 4

5 
لجنةةةةة الرصةةةةد الرابعةةةةة بمركةةةةز ا تبةةةةارات 

 الثانوٌة العامة

بالطةةائف رئةةةٌس مةةدٌر عةةام التربٌةةة والتعلةةٌم 

 مركز ا تبارات الثانوٌة العامة
 هـ30/5/1427

 هـ14/11/1427 مدٌر عام التربٌة والتعلٌم بالطائف لجان قبول الطالبات 6

7 
اللقةةةةةا  السةةةةةنوي الثالةةةةةت لإدارات واقسةةةةةام 

 الا تبارات والقبول بإدارة الطائف
 هـ17/4/1430 مدٌر عام التربٌة والتعلٌم بالطائف

8 

فعالٌةةةةةات ورشةةةةةة عمةةةةةل تاكةةةةةٌم توصةةةةةٌف 

الماتوى العلمً فةً النظةام الفصةلً للتعلةٌم 

 الثانوي

 هـ 4/2/1436 والتعلٌم بالطائفلتربٌة ا مدٌر العام

9 
بنةةا  نظةةم الجةةودة وتطبٌةةع معةةاٌٌر التالٌةةل 

 الشامل لبنٌة العمل فً الادارة 
 هـ 1436/1437 مدٌرة ادارة الا تبارات والقبول

 هـ2/2/1438 مدٌرة ادارة الا تبارات والقبول  شر  لائاة المعادلات والانتقال 10

 هـ24/2/1438 مدٌرة ادارة الا تبارات والقبول  هـ1437العالمً فعالٌات ٌوم الجودة  11

 هـ 13/4/1438 مدٌرة ادارة الاشراف التربوي  اجتماع الا تبارات تات مجار الجودة  12

 هـ 4/5/1438 مدٌرة ادارة الا تبارات والقبول  شر  دلٌل نظم الا تبارات والقبول 13

 هـ 1439/ 25/1 مدٌرة ادارة الا تبارات والقبول  هـ 1438/ 1437الاعمال ال تامٌة لعام  14

 هـ11/3/1439 مدٌرة ادارة الا تبارات والقبول  هـ1437فعالٌات ٌوم الجودة العالمً  15

 هـ 1438/1439 مدٌر عام التعلٌم بالطائف دعم مركز التمٌز والمبادرات النوعٌة 16

 شكر وعرفا 

 المراجع
 متوفرة ملف ورقً


